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PERNYATAAN 
 
Nama : Nafiati Putri 
NIM : D1815089 
 
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa tugas akhir berjudul “Layanan Sirkulasi 
Bahan Pustaka Buku di Pepustakaan Universitas Islam Batik Surakarta” adalah betul-
betul karya sendiri. Hal-hal yang bukan karya saya, dalam tugas akhir tersebut diberi 
tanda citasi dan ditunjukkan dalam daftar pustaka. 
Apabila di kemudian hari terbukti pernyataan saya tidak benar, maka saya bersedia 
menerima sanksi akademik berupa pencabutan tugas akhir dan gelar yang saya 
peroleh dari tugas akhir tersebut. 
 
Surakarta, 
Yang Membuat Pernyataan, 
 
 
Nafiati Putri 
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Nama   : Nafiati Putri 
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Sirkulasi Bahan Pustaka Buku di Perpustakaan Universitas Islam Batik 
Surakarta” Beserta instrument/ desain/ perangkat (jika ada). Berhak menyimpan, 
mengalihkan bentuk, mengalih mediakan, mengelola dalam bentuk pangkalan data 
(database), merawat, serta mempublikasikan Tugas Akhir saya selama tetap 
mencantumkan nama saya sebagai penulis (author) dan pembimbing sebagai co-
author atau pencipta dan juga sebagai pemiliki. Hak Cipta. 
 Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya secara sadar tanpa 
paksaan dari pihak manapun. 
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Pada Tanggal  : 
Yang membuat pernyataan 
 
 
Nafiati Putri 
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MOTTO 
 
“Sesungguhnya ilmu itu diperoleh dengan belajar, dan kesantunan itu diperoleh 
dengan kerendahan hati, sedangkan kesabaran itu diperoleh dengan ketegeguhan hati” 
(HR. Ilmu Hajar) 
“Berupaya untuk sukses tanpa kerja keras adalah seperti mencoba memanen, 
sementara anda tidak menanam” 
(David Bly) 
“Kebanggaan kita yang terbesar adalah bukan tidak pernah gagal, tetapi bangkit 
kembali saat kita jatuh” 
(Confusius) 
“Opportunities don’t happen. You create them”. “Kesempatan-kesempatan tidak 
terjadi begitu saja. Kamu lah yang menciptakannya” 
(Chris Grosser) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
vii 
 
PERSEMBAHAN 
 
Tugas Akhir ini saya persembahkan kepada : 
1. Kedua orangtua saya yang selama ini selalu memberikan motivasi, doa, dan 
dukungan hingga saat ini. 
2. Sahabat-sahabatku (rahma, karin, cintia, adella, annisa, ria).  
3. Semua teman-teman D-III Perpustakaan angkatan 2015. 
4. Dosen pembimbing yang turut serta membantu dalam menyelesaikan Tugas 
Akhir ini. 
5. Perpustakaan Universitas Islam Batik Surakarta yang telah memberikan 
penulis tempat untuk magang serta memberikan ilmu tentang perpustakaan. 
6. Almamaterku Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
viii 
 
KATA PENGANTAR 
 
Assalamu’alaikum Wr. Wb 
Penulis panjatkan puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmat serta karunia 
Nya sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir ini dengan tepat pada 
waktunya dengan judul “Layanan Sirkulasi Bahan Pustaka Buku di Perpustakan 
Universitas Islam Batik Surakarta”. 
 Tugas Akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat kelulusan untuk 
menyelesaikan proses pembelajaran dalam jenjang Diploma III pada program studi 
Perpustakaan dan memperoleh gelar Ahli Madya (A.Md) dalam bidang Perpustakaan 
di Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
 Selama mengikuti pendidikan Diploma III Perpustakaan sampai dengan proses 
penyelesaian Tugas Akhir, berbagai pihak telah memberikan fasilitas, membantu, 
membina dan membimbing penulis. Oleh karena itu pada kesempatan ini, izinkanlah 
penulis menyampaikan ucapan terima kasih pada : 
1. Ibu Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si selaku Dekan Fakultas Ilmu 
Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
2. Bapak Drs. Haryanto, M.Lib selaku kepala Program Studi Diploma III 
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret 
Surakarta dan sekaligus sebagai Pembimbing Akademik. 
3. Ibu Anggita Sari Pramiardhani.,S.S., M.I.Kom  selaku Dosen Pembimbing 
yang turut serta memberikan pengarahan dalam pengerjaan Tugas Akhir ini. 
4. Seluruh Bapak dan Ibu Dosen pengajar di Program Diploma III Perpustakaan 
Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta yang 
telah memberikan banyak ilmu dan pengetahuan tentang perpustakaan kepada 
penulis. 
5. Semua pihak yang telah membantu penulis dalam menyelesaikan Tugas Akhir. 
6. Perpustakaan Universitas Islam Batik Surakarta yang telah memberikan 
penulis tempat untuk melaksanakan Kuliah Kerja Pusdokinfo (KKP). 
ix 
 
 Penulis menyadari bahwa  dalam penulisan Tugas Akhir ini masih jauh dari 
kata sempurna, untuk itu penulis mohon kritik, saran dan masukan yang bersifat 
membangun demi kesempurnaan penulisan dimasa yang akan datang. Akhir kata 
semoga Tugas Akhir ini dapat digunakan sebagai mana mestinya serta berguna bagi 
peulis khususnya dan bagi para pembaca. 
 
Surakarta,                         
Penulis, 
 
 
Nafiati Putri 
D1815089 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
x 
 
DAFTAR ISI 
 
HALAMAN JUDUL ..............................................................................................  i 
PERSETUJUAN ....................................................................................................  ii    
PENGESAHAN ......................................................................................................  iii 
PERNYATAAN......................................................................................................  iv 
PERSETUJUAN PUBLIKASI .............................................................................  v 
MOTTO ..................................................................................................................  vi 
PERSEMBAHAN ..................................................................................................  vii 
KATA PENGANTAR ............................................................................................  viii 
DAFTAR ISI...........................................................................................................  x 
DAFTAR GAMBAR ..............................................................................................  xii 
DAFTAR TABEL ..................................................................................................  xiii 
DAFTAR BAGAN .................................................................................................  xiv 
DAFTAR LAMPIRAN ..........................................................................................  xv 
BAB I PENDAHULUAN 
A. Latar Belakang Masalah ........................................................................  1  
B. Rumusan Masalah ..................................................................................  4  
C. Manfaat Penulisan ..................................................................................  4  
BAB II DESKRIPSI TEMPAT MAGANG 
A. Sejarah Perpustakaan .............................................................................  6 
B. Visi, Misi dan Tujuan ............................................................................  7 
C. Peranan Perpustakaan ............................................................................  7 
D. Struktur Organisasi ................................................................................  8 
E. Sumber Daya Manusia ...........................................................................  10 
F. Gedung dan Ruangan .............................................................................  11 
G. Koleksi ...................................................................................................  11 
H. Pemustaka dan Keanggotaan .................................................................  12 
I. Sumber Dana ..........................................................................................  13 
J. Saranadan Prasarana ..............................................................................  13 
K. Kegiatan .................................................................................................  15 
L. Layanan ..................................................................................................  15 
xi 
 
M. Fasilitas ..................................................................................................  18 
BAB III PELAKSANAAN MAGANG 
A. Waktu dan Tempat .................................................................................  19 
B. Deskripsi Kegiatan .................................................................................  19 
C. Penilaian Diri .........................................................................................  26 
BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 
A. Hasil .......................................................................................................  27 
B. Kriteria Pembahasan ..............................................................................  35 
C. Pembahasan............................................................................................  42 
BAB V PENUTUP 
A. Kesimpulan ............................................................................................  51 
B. Saran ......................................................................................................  52 
Daftar Pustaka ..........................................................................................................  53 
Lampiran-lampiran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xii 
 
DAFTAR GAMBAR 
Gambar 1 Penagihan buku ......................................................................................... 30 
Gambar 2 Tampilan awal SIMPus ............................................................................. 33 
Gambar 3 Tampilan  login ......................................................................................... 42 
Gambar 4 Tampilan awal SIMPus ............................................................................. 43 
Gambar 5 Tampilan pendaftaran anggota .................................................................. 43 
Gambar 6 Tampilan awal peminjaman buku ............................................................. 44 
Gambar 7 Tampilan memasukan id buku .................................................................. 45 
Gambar 8 Tampilan setelah memasukan id buku ...................................................... 45 
Gambar 9 Tampilan awal pengembalian buku .......................................................... 46 
Gambar 10 Tampilan setelah klik cari ....................................................................... 47 
Gambar 11 Tampilan setelah klik proses ................................................................... 48 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xiii 
 
DAFTAR TABEL 
 
 
Tabel 1 Staf Perpustakaan ........................................................................................  10 
Tabel 2 Koleksi Bahan Pustaka Perpustakaan .........................................................  12 
Tabel 3 Sarana dan Prasarana Perpustakaan ............................................................  14 
Tabel4 Data Pendaftaran Anggota Perpustakaan .....................................................  28 
Tabel 5 Data Peminjaman Buku Perpustakaan ........................................................  28 
Tabel 6 Data Pengembalian Buku Perpustakaan .....................................................  29 
Tabel 7 Data Jumlah Denda Keterlambatan Pengembalian .....................................  30 
Tabel 8 Data Pembuatan Surat Bebas Pustaka ........................................................  31 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xiv 
 
DAFTAR BAGAN 
 
 
Bagan 1 Struktur Organisasi Perpustakaan ..............................................................  8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xv 
 
DAFTAR LAMPIRAN 
 
Lampiran 1 Surat Tugas 
Lampiran 2 Laporan Periodik Minggu Pertama 
Lampiran 3 Laporan Periodik Minggu Kedua 
Lampiran 4 Laporan Periodik Minggu Ketiga 
Lampiran 5 Laporan Periodik Minggu Keempat 
Lampiran 6 Laporan Periodik Minggu Kelima 
Lampiran 7 Laporan Periodik Minggu Keenam 
Lampiran 8 Hasil Penilaian KKP 
Lampiran 9 Surat Pengalaman Magang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
xvi 
 
 
 
